凤组发〔2016〕41号

中共凤翔县委组织部

关于做好《中国共产党陕西省凤翔县组织史资料》（第六卷）资料征集工作的通知

各镇党委，县委各部门，县级国家机关各部门党组（党委），各人民团体党组（支部），长青工业园区党工委:
按照市委组织部统一安排部署，现就我县组织史资料第六卷征编工作有关事项通知如下：

一、立足长远，充分认识组织史资料征编工作的重要性和必要性

组织史资料是党史资料的重要组成部分，既是党史中的骨干和支架，又是党史中的基石。它对于总结党的组织工作特点、规律和历史经验，研究探索组织工作如何为党的政治路线和经济工作服务，加强和改进党的建设，提高党的建设科学化水平，发挥“存史、资政、育人”的作用，具有十分重要的意义。

我县组织史资料编纂工作从1986年开始，至今已出版发行5卷，它客观、翔实、真实地记录了我县党的组织工作的特点、规律和历史，对于研究与探索组织工作发展，发挥资政、存史效果起到了重要作用。做好组织史资料编纂工作，是推进党的建设的必然要求，是推进改革创新的历史基础，是各级党组织的重要职责。各镇、各部门和各有关单位要充分认识组织史编纂工作的重要性和必要性，切实把这项工作做实做好。

二、明确要求，抓紧做好资料征集、整理和报送工作

（一）征集报送资料时限

《中国共产党陕西省凤翔县组织史资料》（第六卷）征集报送资料的时限为：2008年6月1日至2013年5月31日。

（二）征集报送资料的主要内容

党的领导机构及工作机构的建立和沿革变化情况，党、政、军、政协、群团等有关组织的主要领导人名录及任职变化情况，党员、干部的数量、分布和有典型意义的统计数据，有关党的组织工作的重要会议、重大决策、重要活动等。

（三）征集分工

县委、县人大、县政府、县政协、县纪委、县人武部、县法院、县检察院的领导人名录、工作机构名录、换届选举情况及五年间工作综述由各办公室负责征集；各镇，县委和县级国家机关各部门，各人民团体负责征集本单位资料；县属企事业单位的资料由各主管部门负责征集；在机构改革中撤并的单位由并入单位负责征集；组织工作大事记各单位均要整理报送。

各涉及征集资料的单位务必坚持尊重历史，求实存真的原则和“广征、核准、精编、严审、及时”的工作方针，按照征集报送资料说明的要求，做好资料征集与整理，切实做到宁多勿漏，宁缺勿错，确保资料的真实性、准确性和全面性。

三、加强领导，搞好协作配合，确保此项工作圆满完成

征集编纂中共组织史资料，是经党中央批准，在中央、省、市、县四级进行的一项系统工程。各镇、各部门、各单位要切实加强领导，将其列入重要工作日程，通力协作，抓实抓好。为了加强对组织史资料征编工作的组织领导，县上成立了领导小组和编审委员会，编委会下设编辑组，负责具体征编业务工作。各资料征集单位也要明确1名领导具体分管，抓好工作落实。各镇组织干事、部门政工文书为资料员，具体负责资料征集报送工作（分管领导、资料员姓名和联系电话于4月1日前报县委组织部组织史资料征编办公室，联系人：张晖，联系电话：7211959，邮箱：fxzzs2016@163.com）。有下属企事业单位的主管部门还要做好下属单位资料员的培训工作，督促其搞好资料搜集整理。在资料报送前，要分级负责，由主要领导和分管领导做好审查把关工作。报送时，既要报书面资料，又要报送电子版，并附所报送资料来源（机构变化，领导任免等批准文件）的复印件，书面资料需经单位主要领导审核签字，并加盖单位公章后，于5月4日前报送县委组织部组织史资料征编办公室。

附件：1、征集报送资料说明；
      2、编写范例样式1—5。
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                               2016年3月23日

 抄送：市委组织部。
 中共凤翔县委组织部                         2016年3月23日印发
附件1：
征集报送资料说明

一、关于报送资料的总要求

各涉编单位均需报送文字部分、机构和领导人名录、大事记三块资料。

所报送文字资料一律用第三人称叙述，做到简炼、朴实、准确、真实、客观地反映实际情况。

二、关于报送资料的具体内容

（一）部门

1、机构名录部分

由短言和名录两部分构成。

短言居于机构名称下，内容包括：（1）部门性质及主要职责；（2）2013年5月内设科室具体名称；（3）编制人数，实有人数；（4）机关驻地。

短言后按职务顺序和任职先后排列领导人名录。领导人名录包括姓名和任职时间等要素，女性需注明性别，少数民族注明具体民族，同名同姓的注明籍贯。

除上述内容外，各部门还需报送党委（组），纪委、纪检组领导人名录。党委（组），纪委、纪检组名录亦由短言和领导人名录两部分组成。

县委办、县人大办、县政府办、县政协办、县纪委、县检察院、县法院除上述内容外，还要报送县级领导机构领导人名录，名录按届次分别整理。

2、文字部分

县委办、县人大办、县政府办、县政协办、县纪委、县检察院、县法院需报送县级领导机构5年间的工作综述（县委、县政府、县纪委工作综述不少于5000字，县人大、县政协工作综述文字不少于3000字）和2008年6月至2013年5月期间召开的所有党代会、全委会、人代会、政协会工作报告。

有下属单位的（县属企事业单位）部门，县委组织部、县委宣传部、县人武部、群团组织各单位亦均需报送5年间情况综述（文字1000字以上）。

3、图表部分

县委组织部报送2008年至2012年全县党的基层组织统计表、党员基本情况统计表、干部基本情况统计表、人才基本情况统计表。

县人社局报送2008年至2012年全县行政干部和专业技术人员基本情况统计表。

县民政局报送2008年6月至2013年5月全县行政区划图及撤乡并镇、撤村并组相关文件。

县编办报送2008年6月至2013年5月县委、县人民政府工作机构沿革表，县人民政府所辖各乡（镇）政权组织机构沿革表。

县统计局报送2012年全县及各乡（镇）人口、GDP、财政收入、农民人均纯收入、耕地、粮食产量、产值等相关情况统计表。
（二）乡镇

分乡镇党组织和乡镇政权组织两部分。各部分分别由短言和名录两部分构成。

1、乡镇党组织

短言内容包括：（1）召开党代会的时间、地点、届次、出席党员人数，所作报告名称，选举形式，选举结果；（2）大会之后书记、纪委书记更迭情况；（3）2013年5月下辖支部数，党员总数;（4）机关驻地。

党的领导人名录按党委、纪委顺序排列。

2、乡镇政权组织

短言内容包括：（1）召开人代会的时间、地点、届次、选举结果；（2）大会之后人大主席、乡镇长更迭情况；（3）2012年人口，农业总产值，企业总产值，粮食总产量，农民人均纯收入；（4）2013年5月下辖行政村名称，机关编制，实有人数；（5）机关驻地。

领导人名录按人民代表大会、人民政府顺序排列。

（三）企事业单位

以单位名称列条目，在条目下，按“三段式”编写报送资料。第一段记述单位沿革变化的背景、单位的性质、领导体制、效益状况、获得的主要荣誉等。第二段在“党的组织沿革”的标题下，记述党组织沿革情况、隶属关系，下属党组织、党员人数及其构成等。再分段编排机构和领导人名录。第三段在“行政组织沿革”标题下，记述行政组织沿革情况及隶属关系，职工人数，内设机构，具有高级职称人数等。再分段编排机构和领导人名录。

三、关于收录级限

党组织，领导机构收录到县委候补委员、县纪委委员；县委工作机构正副职、县纪委工作机构正职；县人大常委会党组、县人民政府党组和县政协党组；县人民法院、县人民检察院、县人民政府工作机构党组、党委正副职和纪检组织正职；县人民武装部党委正副职，武警中队、消防中队党支部书记；乡镇党委正副职、纪委正职。

政权组织，县级收录到县人大常委会委员和工作机构的正副职；县人民政府和工作机构的正副职；县人民法院、县人民检察院正副职，其下辖组织，只列机构名称，不收领导人名录；乡镇收录到乡镇人大、人民政府的正副职。

军事组织，收录到县人民武装部军政正副职及工作机构正职，武警中队、消防中队的军政正职。

政协组织，收录到县政协常务委员和工作机构的正副职。

群众团体组织，收录到县级群众团体组织的正副职。

部分企事业单位，收录到建立党组织的县属企事业单位和规模以上非公有制企业的党政正职。

四、关于组织工作大事记

各征集资料单位均要广泛搜集、整理报送大事记。在写法上，以时间为序，一事一写。其收录内容主要涉及8个方面内容：（1）与组织工作有关的县级及其以上的重要会议，如党代会、人代会、政协会、组织工作会等；（2）与组织工作有关的重要文件；（3）县级及上级领导所做的与组织工作有关的重要讲话、指示及活动等；（4）县级领导人在党报党刊上发表的有关党建和组织工作的重要文章，其他人写的有关党建与组织工作情况的报道；（5）县级及其以上与组织工作有关的表彰奖励情况；（6）县级党委、政府、人大、政协、军队的领导机构及党委、政府工作机构的设置、变更情况，领导干部任免变动情况；（7）有关基层党组织的建立与发展情况，党员队伍建设情况；（8）机构改革中有关组织工作方面的情况。

五、报送要求：

1、各镇、各部门、各单位收集的资料，经审核后，按体例要求排列。既要报送书面资料，同时又要报送资料电子版。资料一律存为word文档A4页面，字体、排列体例以五卷本为准。

2、名录任职时间连接线一律用横线连接，禁用波浪线连接。

3、涉及有关重大数据资料，如：人口、产值等均以县统计局2012年12月公报数字为准。其它数字止于2013年5月。

4、其它未尽事宜，以及在征集资料过程遇到问题请及时与县委组织部组织史资料征编办公室联系。

附件2：

附例一：县级部门资料范例样式

×××局（部、办）党委（组）

×年×月，设立×局（部）党委（组）。（五年间未变化的此部分可省去）

书  记 ×  （×年×月—×年×月）

纪  委（纪检组）

×年×月设立×局（部）纪委。（五年间未变化的此部分可省去）

书  记(纪检组长)×  （兼，×年×月—×年×月）

×××局（部、办）

县×局（部、办）是县委或县政府主管全县×工作的职能部门。其基本职责是×。至2013年5月，机关编制×名，实有×人。内设×、×。机关驻地：×。
局 （部） 长× （×年×月—×年×月）

副局（部）长× （×年×月—×年×月）

报送单位：（盖章）

资料员：（签字）

审核领导：（签字）

报送时间：×年×月×日

附例二：乡镇资料范例样式

×镇（乡）党组织

2008年6月至×年×月，为中共×镇（乡）第×次代表大会选举产生的中共×镇（乡）第×届委员会届期。×年×月×日至×日，中共×镇（乡）第×次代表大会在×镇（乡）机关召开，大会选举产生了中共×镇（乡）第×届委员会和纪律检查委员会。2008年6月至2013年5月，镇（乡）党委书记更迭×次，纪委书记更迭×次。至2013年5月，镇（乡）党委下属×村党支部、×小学党支部等×个党（总）支部，有党员×名。机关驻地：×。
中共×镇（乡）委员会

（2008.6—2013.5）

书  记×  （×年×月—×年×月）

副书记×  （×年×月—×年×月）

中共×镇（乡）纪律检查委员会

（2008.6—2013.5）

书  记×  （兼，×年×月—×年×月）

×镇（乡）政权组织

2008年6月至×年×月，为×镇（乡）第×届人民代表大会第一次会议选举产生的第×届镇（乡）政权组织任期。×年×月×日，×镇（乡）第×届人民代表大会第一次会议召开，选举产生了×镇（乡）第×届人民代表大会主席、副主席和×镇（乡）人民政府镇（乡）长、副镇（乡）长。2012年，全镇（乡）人口×人，耕地×亩，农业总产值×万元，企业总产值×万元，粮食总产×吨，农民人均纯收入×元。至2013年5月，×镇（乡）人民政府下辖×村、×村共×个村民委员会，×个村民小组。镇（乡）机关编制×名，实有×人。机关驻地：×。
×镇（乡）人民代表大会

（2008.6—2013.5）

主  席×  （兼，×年×月—×年×月）

副主席×  （×年×月—×年×月）

×镇（乡）人民政府

（2008.6—2013.5）
镇（乡） 长× （×年×月—×年×月）

副镇（乡）长× （×年×月—×年×月）

报送单位：（盖章）

资 料 员：（签字）

审核领导：（签字）

报送时间：×年×月×日

附例三：军事、群团组织及企事业单位资料编写范例样式
中国人民解放军陕西省凤翔县人民武装部领导机构
（2008.6—2013.5）

2008年6月至2013年5月，凤翔县人民武装部部长更迭×次，政委更迭×次。

部  长×   （×年×月—×年×月）

政  委×   （×年×月—×年×月）

副部长×   （×年×月—×年×月）

中国人民解放军陕西省凤翔县人民武装部工作机构

（2008.6—2013.5）

×年×月至×年×月，凤翔县人民武装部内设×科、×科、×科×个工作机构。
×科

科  长×   （×年×月—×年×月）

中国人民武装警察部队凤翔县中队

（2008.6—2013.5）

武警凤翔县中队是×××，受×××和×××共同领导。机关驻地：×。
中 队 长×  （×年×月—×年×月）

指 导 员×  （×年×月—×年×月）

（武警凤翔县消防中队资料参照上例报送）

工会组织

（2008.6—2013.5）

凤翔县总工会是××的群团组织。2008年6月至2013年5月，县总工会历经第×届、第×届委员会。至2013年5月，县总工会内设×室（×组）。下辖××、××等×个工委和×个基层工会，有会员×。机关编制×名，实有×人。机关驻地：×。
凤翔县总工会第×届委员会

（×年×月—×年×月）

×年×月至×年×月，为×年×月召开的凤翔县总工会第×次代表大会选举产生的第×届委员会届期。

主  席×  （×年×月—×年×月）

副主席×  （×年×月—×年×月）

（团委、妇联、科协、侨联、工商联等参照工会名录报送）

报送单位：（盖章）

资料员：（签字）

审核领导：（签字）

报送时间：×年×月×日

附例四：县属企业资料范例样式

×厂（企业）

（2008.6—2013.5）

凤翔县×厂隶属于县×局。×厂是在×年×月由×厂改制而来，主要生产×产品。企业×年被评为重合同、守信用企业；×产品被评为×名牌产品。2012年企业有固定资产×元，流动资金×元，年产值×元，年销售收入×元。至2013年5月，企业有职工×人，其中管理人员×人，驻址：×。
（1）党的组织沿革

（2008.6—2013.5）

至2013年5月，厂党支部有党员×人，其中女党员×人，党员总数占职工总数×%。

××厂党支部
书  记×  （2008.6—×年×月）

（2）行政组织沿革

（2008.6—2013.5）

至2013年5月，×厂内设××（科）室等×个行政业务部，下辖×个二级单位。

××厂

厂  长×   (2008.6—×年×月）

报送单位：（盖章）    资料员：（签字）

审核领导：（签字）    报送时间：×年×月×日

附例五：县属事业单位资料范例样式

凤翔县自来水公司（事业）

（2008.6—2013.5）

凤翔县自来水公司隶属×局。主要承担全县城区集中供水和给水设施维护管理任务。公司有固定资产×元，流动资金×元，销售收入×元。至2013年5月，公司有职工×人，其中专业技术人员×人。驻址：×。 
（1）党的组织沿革

（2008.6—2013.5）

至2013年5月，公司党支部有党员×人，其中女党员×人，党员总数占职工总数×%。

凤翔县自来水公司党支部
书  记×  （×年×月—×年×月）

（2）行政组织沿革

（2008.6—2013.5）

至2013年5月, 凤翔县自来水公司内设×、×。
凤翔县自来水公司
经  理：×  （×年×月—×年×月）

报送单位：（盖章）   资料员：（签字）

审核领导：（签字）   报送时间：×年×月×日
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